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Diretrizes para solicitacao de servicos editoriais

Secdo de Apoio as Publicacdes Cientificas Periddicas da UFPR

1 SERVICO DE REVISAO TEXTUAL DO PORTUGUES

Serao aceitos somente arquivos enviados em formato .doc ou .docx.

Eventuais corre¢gdes devem ser detalhadas pelos editores, ndo serdo aceitos e-mails
encaminhados.

Para solicitacdo dos servicos devera ser enviado e-mail ao enderego

periodicos@ufpr.br, colocando no campo assunto o servigo solicitado (revisédo, tradugéo,

diagramacao, marcagao XML, relatério de similaridade) e nome do peridédico. No corpo da
mensagem deve constar a solicitagdo do servigo, nome do periédico, assinatura (nome,
sobrenome e vinculo institucional) e os anexos.

Peridédicos que utilizam os servicos da Seg¢ao de Apoio as Publicacées Cientificas

Periodicas (SAP) devem mencionar no editorial ou no expediente.

1.1 Etapas

Etapa 1 — Recebimento do arquivo na SAP (periddicos@ufpr.br);

Etapa 2 — Revisao do texto (20 dias uteis);

Etapa 3 — Devolugao do texto revisado ao periddico.
1.2 Descrigao

Analise de expressoes verbais, exageros no uso da eufonia, sintaxe e explicagdo das
ideias.

Ortografia e questdes relacionadas a pontuagdo e norma culta serdo indicadas no
texto com as fungdes: controlar alteragdes, comentarios e o uso da ferramenta “tachado”.
Dessa forma, as alteragdes estarao disponiveis para que possam ser analisadas pelo autor
e editor.

Para ambiguidade textual e outras questdes que possam interferir no conteudo do
texto as observagdes serao feitas na fungao comentario.

Encadeamento de ideias, estilo de escrita e outras marcas de individualidade do autor

nao serao alteradas.
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2 TRADUGCAO

Serao aceitos somente arquivos enviados em formato .doc ou .docx.

Se o artigo ja foi traduzido, devera ser encaminhada também a versao original.

Eventuais corregcdes devem ser detalhadas pelos editores, néo serao aceitos e-mails
encaminhados.

Para solicitacdo dos servicos devera ser enviado e-mail ao endereco

periodicos@ufpr.br, colocando no campo assunto o servigo solicitado (revisédo, tradugao,

diagramacao, marcacao XML, relatério de similaridade) e nome do peridédico. No corpo da
mensagem deve constar a solicitagdo do servigo, nome do periédico, assinatura (nome,
sobrenome e vinculo institucional) e os anexos.

Periddicos que utilizam os servicos da Sec¢ao de Apoio as Publicagbes Cientificas

Periddicas devem mencionar no editorial ou no expediente.

2.1 Etapas

Etapa 1 — Recebimento do arquivo na SAP (peridédicos@ufpr.br);

Etapa 2 — Breve revisao do texto no idioma original (10 dias uteis);
Etapa 3 — Devolugao do texto revisado ao periddico (se for o caso);
Etapa 4 - Recebimento do texto corrigido na SAP;

Etapa 5 — Traducéao para o segundo idioma (20 dias uteis);

Etapa 6 — Revisao da traducéao (10 dias uteis);

Etapa 7 - Devolugao do texto traduzido ao periddico.
2.2 Descrigao
A revisao do idioma original visa preparar o texto para traducéo, nesta etapa o texto

é devolvido aos editores para que as corregdes indicadas sejam feitas. As corre¢gdes devem

ser feitas e o texto devolvido a SAP para que a etapa da tradugao inicie.
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Nos casos de identificar qualquer palavra/trecho que possa dificultar a traducgao, a
SAP entrara em contato com o editor que precisa responder a quaisquer duvidas colocadas
pelos revisores.

No caso de artigos em inglés, se nas primeiras paginas do artigo um revisor perceber
que o texto possui uma quantidade excessiva de erros linguisticos para serem corrigidos
(geralmente acima de 15% do texto), o artigo sera devolvido. Essa medida existe para evitar
que artigos sejam encaminhados com tradugdes feitas usando Google Translate ou similar.
Nesses casos, 0 autor pode optar por enviar uma versao em portugués.

Durante o processo, a SAP precisara se comunicar com o editor para esclarecer
duvidas. Essa comunicacao é fundamental para uma tradugao de boa qualidade e qualquer
demora na resposta afetara negativamente o prazo de devolug¢ao do servigo. Ademais, deve-
se salientar que o artigo ndo podera, em hipotese alguma, ser encaminhado a tradugao até

a resolucao total das duvidas.

3 DIAGRAMAGAO

Serao aceitos somente arquivos enviados em formato .doc, .docx ou .idml.

Devera ser enviada a versao final do arquivo. Nao serao aceitos artigos incompletos.
Nao poderao ser inclusos correcdes textuais depois do envio do arquivo.

Os editores devem apresentar todas as corre¢des da diagramacgéao até, no maximo, a
terceira prova.

Corregcdes devem ser detalhadas pelos editores, ndo serdo aceitos e-mails
encaminhados.

Para solicitacdo dos servicos devera ser enviado e-mail ao endereco

periodicos@ufpr.br, colocando no campo assunto o servigo solicitado (revisédo, traducgéo,

diagramacao, marcagao XML, relatério de similaridade) e nome do periédico. No corpo da
mensagem deve constar a solicitagdo do servigo, nome do periddico, assinatura (nome,
sobrenome e vinculo institucional) e os anexos.

Periddicos que utilizam os servicos da Secao de Apoio as Publicagcdes Cientificas

Periodicas devem mencionar no editorial ou no expediente.
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3.1 Etapas

Etapa 1 — Recebimento do arquivo na SAP (periodicos@ufpr.br);

Etapa 2 — Envio da Prova 1 ao periddico (20 dias uteis);
Etapa 3 — Recebimento das corre¢des da Prova 1 na SAP;
Etapa 4 — Envio da Prova 2 ao periddico (3 dias uteis);
Etapa 5 — Recebimento das corre¢des da Prova 2 na SAP;

Etapa 6 — Envio da Prova 3 ao periddico (3 dias uteis).

3.2 Descrigao

Estudo do padréao utilizado pela revista a partir de documentos enviados pelo editor
para diagramacgao. A diagramacao ajusta os elementos (texto, imagens, tabelas, e outros
aspectos graficos) ao layout utilizado pelo periédico.

Ao identificar qualquer duvida que possa dificultar a diagramacgéo, a SAP entrara em
contato com o editor, que precisa responder a quaisquer duvidas colocadas pelos

diagramadores.

4 MARCAGAO XML

Serao aceitos somente arquivos enviados em formato editavel, por exemplo, .doc,

.docx, .idml.

Para solicitacdo dos servicos devera ser enviado e-mail ao endereco

periodicos@ufpr.br, colocando no campo assunto o servigo solicitado (revisédo, tradugéo,

diagramacao, marcagao XML, relatério de similaridade) e nome do periédico. No corpo da
mensagem deve constar a solicitagdo do servigco, nome do periddico, assinatura (nome,
sobrenome e vinculo institucional) e os anexos.

Peridédicos que utilizam os servicos da Sec¢ao de Apoio as Publicacdes Cientificas

Periddicas (SAP) devem mencionar no editorial ou no expediente.
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4.1 Etapas

Etapa 1 — Recebimento do arquivo na SAP (periodicos@ufpr.br);

Etapa 2 — Envio para a empresa contratada;

Etapa 3 — Devolugao da marcagao xml (20 dias uteis).

5 RELATORIO DE SIMILARIDADE

Serao aceitos somente arquivos enviados em formato .doc, .docx ou .pdf.
Para solicitagdo dos servicos devera ser enviado e-mail ao enderego

periodicos@ufpr.br, colocando no campo assunto o servigo solicitado (revisédo, traducgéo,

diagramacao, marcagao XML, relatério de similaridade) e nome do peridédico. No corpo da
mensagem deve constar a solicitagdo do servigo, nome do peridédico, assinatura (nome,
sobrenome e vinculo institucional) e os anexos.

Periddicos que utilizam os servicos da Sec¢ao de Apoio as Publicagbes Cientificas

Periodicas (SAP) devem mencionar no editorial ou no expediente.

5.1 Etapas

Etapa 1 — Recebimento do arquivo na SAP (peridédicos@ufpr.br);

Etapa 2 — Submisséo no software de detecc¢ao de similaridade;

Etapa 3 — Devolugéo do relatorio de similaridade (2 dias uteis).

6 VALIDAGAO DE DOI

Para solicitacdo dos servigos devera seguir as Diretrizes para atribuicdo do DOI aos

periddicos da BDP/UFPR enviar e-mail ao endere¢co bdp@ufpr.br, colocando no campo

assunto o servigo solicitado (revisdo, tradugao, diagramagao, marcagdo XML, relatério de

similaridade, validagdo de DOI) e nome do periddico. No corpo da mensagem deve constar
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a solicitacdo do servico, nome do perioddico, indicagao dos itens que devem ter os DOls
validados e assinatura (nome, sobrenome e vinculo institucional).
Peridédicos que utilizam os servicos da Seg¢ao de Apoio as Publicacdes Cientificas

Perioddicas (SAP) devem mencionar no editorial ou no expediente.

6.1 Etapas

Etapa 1 — Recebimento do arquivo na SAP (bdp@ufpr.br);
Etapa 2 — Validacao dos DOls na Crossref;

Etapa 3 — Aviso ao solicitante sobre a validagao efetuada (2 dias uteis).

7 PRAZOS

O prazo comeca a contar a partir do dia util seguinte da data do envio dos arquivos a
Secao de Apoio as Publicagdes Cientificas Periddicas. A duragao do processo, desde o
envio dos documentos até a devolugao do trabalho feito, pode variar em fungao dos diversos
fatores envolvidos nas etapas:

Revis&o - 20 DIAS UTEIS

Tradugéo - 40 DIAS UTEIS
Diagramacao - 20 DIAS UTEIS
Marcacdo XML - 20 DIAS UTEIS
Relatério de similaridade - 2 DIAS UTEIS
Validag&o de DOI - 2 DIAS UTEIS

Prazo para desisténcias - 2 dias corridos

Prazo para troca de arquivos - 2 dias corridos

[OMom

Esta obra estd licenciada com a Creative Commons Atribuicdo 4.0 Internacional.


mailto:periódicos@ufpr.br

