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Acessar periódico > 

 
 
Na seção “Iniciar nova submissão” > Clicar em “Clique aqui” > 
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Passo 1: Iniciar submissão 
 
Escolher a seção que deseja submeter o manuscrito > 

 
 
Escolher o idioma do manuscrito > 
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Ler e clicar no ícone indicado para concordar com todas as condições para submissão 
determinadas pelo periódico > 

 
 
Ler e clicar no ícone indicado para concordar com a Declaração de Direito Autoral > 
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Opcionalmente, é possível incluir comentários aos editores na caixa “Comentários para o 
editor” > Clicar em “Salvar e continuar” no fim da página. 

 
 

Passo 2: Transferência do manuscrito 
 

Clicar em “Escolher arquivo” > 
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Selecionar arquivo do computador > Clicar em “Abrir” > 

 
 
O documento irá figurar na caixa “Transferir arquivo” > Clicar em “Transferir” > 
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O arquivo irá figurar em “Nome do documento” > Clicar em “Salvar e continuar” no fim da 
página. 

 
 

Passo 3: Metadados da submissão (Indexação) 
 

Completar as informações que não estão no cadastro > 
 
(1) Não preencher o campo “Nome do meio”, pois há bases de dados que possuem 
apenas os campos “Nome” e “Sobrenome” e na transferência dos metadados do OJS para 
essas bases, o que está no campo “Nome do meio” é perdido. Assim, para que a 
indexação seja perfeita, é preciso preencher somente os campos “Nome” e “Sobrenome”. 
Veja exemplos nas imagens a seguir > 
 
(2) No campo “ORCID ID” inserir a URL completa com o http://, sem espaços em branco no 
início, meio ou fim. Pode ser necessário digitar o endereço para evitar caracteres não 
reconhecidos > 
 
(3) No campo “Instituição/Afiliação” preencher com o nome da instituição por extenso 
seguido da sigla entre parênteses, nome da cidade por extenso, nome do estado por 
extenso. 
Separar instituição, cidade e estado por vírgulas e não usar ponto final. Veja o exemplo na 
imagem a seguir > 
 
(4) No campo “País” selecionar uma das opções > 
 
(5) No campo e link “Política de conflito de interesses” digitar a declaração de que há ou 
não há conflito de interesses, conforme orientação do periódico disponível no link > 
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Autores com nomes hispânicos, nomes compostos, com grau de parentesco e com 
sobrenomes com prefixos devem ser preenchidos de acordo com o seguinte: 
 
a) sobrenomes hispânicos: 

 
 
b) grau de parentesco: 

 
 
c) sobrenomes compostos: 
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d) sobrenomes com prefixos: 

 
 
Para incluir mais autores > Clicar em “Incluir autor” acima da seção “Título e resumo” > 

 
 
Se precisar mudar a ordem dos autores, utilizar as setas ao final do cadastro de cada um > 
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Preencher o campo “Título” e “Resumo” com os dados do manuscrito > 

 
 
Na seção “Indexação” preencher, ao menos, os campos “Áreas e subáreas do 
conhecimento” e “Palavras-chave”.  Usar letra minúscula, separar os termos com ponto-e-
vírgula, não inserir ponto final. Exemplo: termo1; termo2; termo3 > 
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No campo “Referências”, inserir as referências do manuscrito > 

 
 
Voltar ao início da janela > Trocar para o idioma secundário > Clicar em “Submeter > 

 
 
Preencher novamente os campos “Instituição/Afiliação” e “País” > 
Preencher, no segundo idioma, os campos “Título” e “Resumo” >  
Preencher, no segundo idioma, os campos “Área e subárea do conhecimento” e “Palavras-
chave” > 
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Clicar em “Salvar e continuar” no fim da página. 

 
 

Passo 4: Transferência de documentos suplementares 
 

Se houver documento suplementar, clicar em “Escolher arquivo” > Selecionar arquivo do 
computador > Clicar em “Transferir” > Clicar em “Salvar e continuar” no fim da página. 
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Passo 5: Confirmação 
 

Clicar em “Concluir submissão”. 

 


