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Acessar periódico com o papel de “Editor gerente” > Clicar em “Incluir novo usuário” > 

 
 
Não preencher o campo “Pronome de tratamento”, pois interfere negativamente na 
recuperação de manuscritos em bases de dados e nas estatísticas para autores. 
 
Não preencher o campo “Nome do meio”, pois há bases de dados que possuem apenas os 
campos “Nome” e “Sobrenome” e na transferência dos metadados do OJS para essas 
bases, o que está no campo “Nome do meio” é perdido. Assim, para que a indexação seja 
perfeita, é preciso mesclar os campos “Nome” e “Nome do meio”. Veja o exemplo na 
imagem a seguir. 
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Selecionar uma das formas de cadastro no campo “Cadastrar usuário como” > 

 
 
Criar login no campo “Login” > Criar uma senha > Selecionar “Enviar login e senha por e-
mail” > Selecionar “Solicitar alteração de senha no próximo acesso ao sistema” >  
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Clicar em “Salvar e continuar” no fim da página. 

 
 
O usuário receberá no e-mail cadastrado o login e senha e quando tentar acessar sua 
página pela primeira vez, o sistema solicitará alteração da senha. 


