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1 Sob “Equipe editorial” 

 
Acessar periódico com o papel de “Editor gerente” > Clicar em “Expediente” > 

 
 
Selecionar “O Editor-gerente criará cargos/títulos e incluirá as pessoas em um grupo” > 
Clicar em “Registrar” > 
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Clicar em “Criar cargo/título para a equipe editorial” > 

 
 
No campo “Título” digitar o título do cargo > 
Selecionar “Exibir título sob Equipe editorial, na seção Pessoal da página Sobre a revista 
(ex.: Editor)” 
Clicar em “Salvar” 
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Clicar nas setas à direita para mudar a posição dos cargos títulos > 

 
 
Clicar em “Membros” > 
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Clicar em “Incluir membro” > 

 
 
Pesquisar por nome, sobrenome, login ou e-mail > Clicar em “Incluir membro” ao lado 
direito do nome que deseja incluir > 
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Demonstração: 

 
 
 

2 Como categoria própria 

 
Acessar periódico com o papel de “Editor gerente” > Clicar em “Expediente” > 
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Selecionar “O Editor-gerente criará cargos/títulos e incluirá as pessoas em um grupo” > 
Clicar em “Registrar” > 

 
 
Clicar em “Criar cargo/título para a equipe editorial” > 

 
 
No campo “Título” digitar o título do cargo > 
Selecionar “Exibir título como categoria própria em Pessoal (ex.: Comitê Editorial)” 
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Clicar em “Salvar” 

 
 
Clicar nas setas à direita para mudar a posição dos cargos títulos > 
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Clicar em “Membros” > 

 
 
Clicar em “Incluir membro” > 
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Pesquisar por nome, sobrenome, login ou e-mail > Clicar em “Incluir membro” ao lado 
direito do nome que deseja incluir > 

 
 
Demonstração: 

 
 


